[bookmark: _Toc26019755]电子开标系统
[bookmark: _Toc24297452][bookmark: _Toc24297145][bookmark: _Toc26019756]系统登录
开标系统登录可使用CA锁登录和用户名加密码登录两种方式登录。
CA锁登录：插入锁读取成功后，输入锁密码，点击登录按钮即可登陆系统。如下图：
[image: ]
CA锁登录
[bookmark: _Toc24297453][bookmark: _Toc24297146][bookmark: _Toc402982932][bookmark: _Toc498093348][bookmark: _Toc26019757]获取开标项目
成功登录系统后，进入到项目管理界面，界面中会自动显示出当天要开标的项目，点击【进入】按钮即可以进入到开标主流程页面。如下图：
[image: ]
获取开标项目
[bookmark: _Toc24636730][bookmark: _Toc26019758][bookmark: _Toc24297455][bookmark: _Toc24297148][bookmark: _Toc26019760]开标倒计时
在开标时间未到达之前，界面上显示开标倒计时剩余时间。如下图：
[image: ]
公布投标人名单
公布投标人名单，数据会从交易平台同步过来，如有异议，可以修改会做备注。如下图：
[image: ]

解密
展示各投标单位投标文件同步情况。由投标人现场用ca锁解密投标文件。如下图：
[image: ]
解密
唱标
投标人的投标报价，质量标准，工期等开标信息都由招标文件中读取。如下图：
[image: ]

[bookmark: _Toc402982947][bookmark: _Toc24297459][bookmark: _Toc24297152][bookmark: _Toc26019764][bookmark: _Toc498093353]开标记录报表
在开标报表之前录入【到会人员记录】，然后进入【开标报表】，点击【签章】进行签名，界面显示已签名。如下图：
[image: ]
开标记录表
[bookmark: _Toc24297460][bookmark: _Toc498093354][bookmark: _Toc26019765][bookmark: _Toc24297153]开标结束
开标活动完成后，点击【开标结束】按钮，完成开标流程。如下图：
[image: ]


[bookmark: _Toc26091492]工作人员
[bookmark: _Toc26091493]系统登录
系统管理员对工作人员进行账号分配，工作人员输入用户名、密码点击【登录】按钮即可登录系统。如下图：
[image: ]
工作人员登录
[bookmark: _Toc26091494]项目管理
在项目管理页，默认显示今日评标项目的基本信息，管理人员可以以开标时间、标段状态筛选项目，也可以在搜索框中输入项目名称后，点击搜索按钮查找项目选择项目，点击【进入】按钮，进入项目管理页。如下图：
[image: ]
项目管理
确定资格审查人员
确定资格审查人员有同步审查人员、添加审查人员、删除选定项、确定审查人员共4个功能。
同步审查人员：从政府采购系统同步本项目的评委信息。点击【同步审查人员】，系统将提示“是否同步”，选择【确定】。同步审查人员后，确认审查人员信息无误，可点击【确定审查人员】。如下图：

[image: ]

资格审查人员确认后，资审人员登录账号进行项目资格审查，详见3资格审查人员，资格审查人员操作完成后，由工作人员进行确定评委操作。
[bookmark: _Toc26091495]确定评委
确定评委有同步评委、添加评委、删除选定项、确定评委共4个功能。
同步评委：从政府采购系统同步本项目的评委信息。点击【同步评委】，系统将提示“是否同步”，选择【确定】。如下图：
[image: ]
同步评委
添加评委：添加参与评标的评委，具体包括评委姓名（必填）、身份证号（必填）、工作单位、评委专业、手机号、专家来源（采购人代表、专家评委）。如下图：
[image: ]
填写新增评委信息
删除选定项：删除选定的评委。
确定评委：点击【确定评委】，提示确定评委后，评委信息将不能再修改，是否需要确定？选择“确定”后，该评委信息不能更改。如下图：
[image: ]
确定评委
评标报告
展示项目评标报告，可以批量打印报表，如下图：
[image: ]
评标报告
评标结果
可查看该项目评标结果，中标候选人信息，如下图
[image: ]
[bookmark: _Toc26091496]项目进展
展示项目所有已经完成的环节，和下一步即将进行的环节。如下图：
[image: ]
项目进展
回退表决
专家组长申请重评表决后，工作人员可在回退表决中查看情况，如下图
[image: ]
资格审查人员
系统登录

资格审查人员选择“资格审查人员”角色，用户名为姓名，密码为身份证后六位，点击【登录】按钮即可登录系统。如下图：[image: ]
资审登录
资审主页面
登录系统后，会自动进入到需要评标的项目。评标界面左侧是评审流程，资审人员只需要按照流程进行评审到最后一个流程即完成评标；界面中部是评审区域，资审人员需要在此区域对投标文件的进行评审、打分等操作；界面右侧是辅助评标工具栏，提供专家在评审过程中使用。如下图：
[image: ]
资审主页面
资格性审查
单击导航栏左侧【资格性审查】。功能按钮区包括，全部通过、提交结果、查看结果、汇总结果（组长）。各评委提交评审结果后，由组长【汇总结果】完成评审，汇总时遵循少数服从多数原则。
评审项可逐个评审，也提供点选【全部通过】按钮统一通过后再核对结果，只修改不通过项，提高工作效率。如下图：


[image: ]
资格性审查
资格性审查报告
点击导航栏【资审审查报表】，功能区刷新显示出 【资格性审查汇总表】页面。点击【获取签名权限】按钮，对报表进行数字签名，有资审人员在签名的情况下，其他资审人员需等待，点击【一键签名】，在手写板上书写签名，点击【确定】按钮完成数字签名，其他资审人员依次获取签名权限进行数字签名。如下图：
[image: ]
资审报表
点击【一键签名】按钮，在手写板上书写签名后，点击【确定】，系统会自动在汇总表上生成书写的签名并保存。如下图：
[image: ]
[image: ]
资审汇总表签名
资格审查结束
点击导航栏【资格审查结束】，功能区刷新显示出 【资审结束】页面，可选择资审结束或资审回退，点击【资审结束】，资格审查完成。点击【资审回退】，可回退到资格性审核或资审审查报表部分重新操作。如下图：
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资审结束
[bookmark: _Toc26091497]评标专家
[bookmark: _Toc26091498][bookmark: _Toc24296753]系统登录
[bookmark: _Toc403462886][bookmark: _Toc497988194][bookmark: _Toc498093360][bookmark: _Toc24296754]评标专家选择“评委”角色，用户名为评委姓名，密码为身份证后六位，点击【登录】按钮即可登录系统。如下图：
[image: ]
评委登录
[bookmark: _Toc24382539][bookmark: _Toc24382538][bookmark: _Toc24382540][bookmark: _Toc24382535][bookmark: _Toc24382536][bookmark: _Toc24382534][bookmark: _Toc24382533][bookmark: _Toc24382537][bookmark: _Toc24382532][bookmark: _Toc24382531][bookmark: _Toc497988197][bookmark: _Toc403462889][bookmark: _Toc498093363][bookmark: _Toc24296756][bookmark: _Toc26091499]评标主界面
登录系统后，会自动进入到需要评标的项目。评标界面左侧是评审流程，专家只需要按照流程进行评审到最后一个流程即完成评标；界面中部是评审区域，专家需要在此区域对投标文件的进行评审、打分等操作；界面右侧是辅助评标工具栏，提供专家在评审过程中使用。如下图：
[image: ]
评标主界面
[bookmark: _Toc26091500][bookmark: _Toc403462890][bookmark: _Toc497988198][bookmark: _Toc498093364][bookmark: _Toc24296757][bookmark: _Toc403462895][bookmark: _Toc497988201][bookmark: _Toc498093367]评标准备阶段
[bookmark: _Toc26091501][bookmark: _Toc498093365][bookmark: _Toc403462892][bookmark: _Toc24296758][bookmark: _Toc497988199]签署承诺书
登录系统后，默认进入准备阶段的【签署承诺书】界面，先承诺书页面不需要签名由最后一键签名一起完成，只需要审阅即可无需签名；如下图：
[image: ]

提示投标单位名称，专家可选择回避或不回避后点击确认即可。
[image: ]
回避单位
[image: ]
不回避进行下一项
[bookmark: _Toc498093366][bookmark: _Toc497988200][bookmark: _Toc26091502][bookmark: _Toc24296759]推荐组长
声明签署完成后，选择左侧菜单栏【评标委员会分工】选项，进入推荐组长界面，页面上会显示出评委的信息，评委之间通过投票方式确定该评标项目的评标组长。如下图：
[image: ]
推荐组长
 
[bookmark: _Toc26091503][bookmark: _Toc24296760]评标过程
评标步骤不是固定项，步骤按招标文件设定动态显示。。
[bookmark: _Toc26091504][bookmark: _Toc24296761][bookmark: _Toc498093368][bookmark: _Toc497988202]符合性审查（通过制）
单击导航栏左侧【评标过程】进入评标界面。功能按钮区包括，全部通过、提交结果、查看结果、汇总结果（组长）。各评委提交评审结果后，由组长【汇总结果】完成评审，汇总时遵循少数服从多数原则。
评审项可逐个评审，也提供点选【全部通过】按钮统一通过后再核对结果，只修改不通过项，提高工作效率。如下图：
[image: ]
形式评审
已提交的评审结果不能修改。如下图：
[image: ] 
提示信息
[image: ] 
评审结果提交
所有评委评审完成之后，评委组长可进行汇总操作，查看汇总结果。如下图：
[image: ]
评标结果汇总
对每个投标单位的每一个评审项进行评审，不通过时需输入原因，点击【提交结果】按钮提交评审结果，提交后不能再修改评审结果，组长点击汇总【汇总结果】按钮，汇总所有评委的评审结果，点击【评审完成】可进行下一步。点击【重新评审】则全组专家重新进行此部分评审。
[bookmark: _Toc498093369][bookmark: _Toc24296762][bookmark: _Toc26091505]商务评审（打分制）
单击导航栏左侧【评标过程】下的【商务评审】进入评审界面。功能按钮区包括，默认最高、提交结果、汇总结果（组长）。各评委提交评审结果后，由组长【汇总结果】完成评审。如下图：
[image: ]
商务评审
已提交的评审结果不能修改。如下图：
[image: ]
提示信息
[image: ]
评审结果
所有评委评审完成之后，评委组长可进行汇总操作，查看汇总结果。如下图：
[image: ]
汇总结果
[bookmark: _Toc24296763][bookmark: _Toc26091506][bookmark: _Toc498093370]技术评审（打分制）
单击导航栏左侧【评标过程】下的【技术评审】进入评审界面。功能按钮区包括，默认最高、提交结果、汇总结果（组长）。各评委提交评审结果后，由组长【汇总结果】完成评审。如下图：
[image: ]
技术评审
已提交的评审结果不能修改。如下图：
[image: ]
提示信息
评委没有全部提交，组长汇总，显示各评委评审状态。如下图：
[image: ]
评审结果
所有评委评审完成之后，评委组长可进行汇总操作，查看汇总结果。如下图：
[image: ]
汇总结果
[bookmark: _Toc497988203][bookmark: _Toc26091507][bookmark: _Toc498093371][bookmark: _Toc24296764]政策性加分评审（打分制）
单击导航栏左侧【评标过程】下的【政策性加分评审】进入评审界面。功能按钮区包括，默认最高、提交结果、汇总结果（组长）。各评委提交评审结果后，由组长【汇总结果】完成评审。如下图：
[image: ]
政策性加分评审
已提交的评审结果不能修改。如下图：
[image: ]
提示信息
所有评委评审完成之后，评委组长可进行汇总操作，查看汇总结果。如下图：
[image: ]
组长汇总
[bookmark: _Toc497988207][bookmark: _Toc24296769][bookmark: _Toc498093373][bookmark: _Toc26091512]报价评审
点击导航栏左侧【评标过程】→【报价评审】进入投标报价打分界面，投标报价评分只需要评委组长进行评审，其他评委只能查看。如下图
[image: ]
报价评审
点击【计算】，系统自动对投标单位报价进行打分。由组长进行提交。如下图：
[image: ]
计算结果
[bookmark: _Toc403462903][bookmark: _Toc26091513][bookmark: _Toc498093374][bookmark: _Toc24296770][bookmark: _Toc497988209]评标结束
评标结束环节分为三个部分：（1）汇总评分结果；（2）评标报告；（3）评标结束。
[bookmark: _Toc497988210][bookmark: _Toc498093375][bookmark: _Toc24296771][bookmark: _Toc26091514][bookmark: _Toc403462904]汇总评分结果
点击【评标结束】→【汇总评分结果】，进入评审结果汇总界面，显示各评委评审结果及投标单位得分，此环节只需要评委组长操作，其他评委无法操作。
组长可勾选推荐中标候选人，并且点击【确定中标候选人】按钮，完成中标候选人操作。确认排名结果，评委组长可以手动修改排名，选择推荐的中标候选人，点击【确定中标候选人】按钮，确定最终候选人名单。如下图：
[image: ]
确定中标候选人
提示“执行成功!”，确定之后，【确定中标候选人】按钮置灰，不可继续操作。

[bookmark: _Toc26091475][bookmark: _Toc26091515][bookmark: _Toc498093376][bookmark: _Toc403462905][bookmark: _Toc24296772][bookmark: _Toc26091516][bookmark: _Toc497988211]评标报告
点击导航栏【评审结果】→【评标报告】，功能区刷新显示出 【评标报告】页面。点击【获取签名权限】按钮，对报表进行数字签名，有评委在签名的情况下，其他评委需等待，点击【一键签名】，在手写板上书写签名，点击【确定】按钮完成数字签名，其他评委方依次获取签名权限进行数字签名。如下图：
[image: ]
评标报告
点击【一键签名】按钮，在手写板上书写签名后，点击【确定】，系统会自动在所有报告上生成书写的签名并保存。如下图：
[image: ]
一键签名
[image: ]
提示信息
点击【重新生成当前报表】和【重新生成所有报表】会重置报表上的签名。如下图：
[image: ]
重新生成报表
[bookmark: _Toc24296773][bookmark: _Toc26091518][bookmark: _Toc403462906][bookmark: _Toc498093377][bookmark: _Toc497988212]评标结束
点击导航栏【评审结果】→【评标结束】，功能区刷新显示出 【重评表决】和【评标结束】页面。如下图：
[image: ]
评标结束
注意：此界面只有评标组长可见。
专家组长点击【重评表决】经全部专家表决后对项目进行重新评审。
评委组长点击【评标结束】按钮确认评标工作完成。
[bookmark: _Toc497988213][bookmark: _Toc498093378][bookmark: _Toc24296774][bookmark: _Toc403142221][bookmark: _Toc403462907][bookmark: _Toc26091519]辅助功能介绍
辅助功能通过在页面右侧导航栏功能按钮进入，包括：查看评标纪律、查看开标结果、资格审查报表、查看采购文件、查看响应文件、废标（组长）、无效标管理、计算器、项目进展（组长）。如下图：
[image: ]
专家组长辅助功能
[image: ]
专家辅助功能
[bookmark: _Toc24296775][bookmark: _Toc403142222][bookmark: _Toc497988214][bookmark: _Toc403462908][bookmark: _Toc498093379][bookmark: _Toc26091520]查看评标纪律
点击页面右侧导航栏【查看评标纪律】按钮进入查看页面。如下图：
[image: ]
查看评标纪律
[bookmark: _Toc498093380][bookmark: _Toc24296776][bookmark: _Toc26091521]查看开标结果
点击页面右侧导航栏【查看开标结果】按钮进入查看页面，方便评委查看开标情况记录表。如下图：
[image: ]
查看开标结果
查看资格审查报表
点击页面右侧导航栏【查看资格审查报表】按钮进入查看页面，方便评委查看资格审查报表。如下图：
[image: ]
查看资格审查报表


查看采购文件
点击页面右侧导航栏【查看采购文件】按钮进入查看页面。如下图：
[image: ]
查看采购文件

查看响应文件
点击页面右侧导航栏【查看响应文件】按钮进入查看页面。如下图：[image: ]
查看响应文件

[bookmark: _Toc497988215][bookmark: _Toc24296777][bookmark: _Toc498093383][bookmark: _Toc26091522]废标
评审过程中如没有符合单位，专家组长可对项目进行废标操作。如下图：
[image: ]
废标
[bookmark: _Toc498093384][bookmark: _Toc497988216][bookmark: _Toc26091523][bookmark: _Toc24296778]无效标管理
在评审过程中，投标单位出现具有废标条款中包含的情况，可手动勾选废标。如下图：
[image: ]
无效标管理
特征码识别
在评审过程中，可查看投标单位标书制作硬件识别码详细信息。如下图：
[image: ]
特征码识别

[bookmark: _Toc403142233][bookmark: _Toc403462912][bookmark: _Toc497988217][bookmark: _Toc498093385][bookmark: _Toc24296779][bookmark: _Toc26091524]计算器
点击【计算器】图标，快速启动电脑自带的计算器软件。如下图：
[image: ]
计算器
项目进度
专家组长点击【项目进度】图标，可以查看当前项目进度，如下图：
[image: ]
[bookmark: _GoBack]项目进度
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