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1． [bookmark: _Toc28684477][bookmark: _Toc5718454]编写目的

本手册大兴政府采购交易系统操作手册，适用于供应商对大兴政府采购交易系统的部分项目操作，目的是培训教材和用户熟悉系统。
[bookmark: _Toc28684478][bookmark: _Toc28683332][bookmark: _Toc28614851][bookmark: _Toc28612798][bookmark: _Toc5718478]新用户注册
在浏览器输入地址（http://ggzyfw.bjdx.gov.cn/），进入北京市公共资源交易服务大兴区分平台的首页，如图所示：
[image: ]
点击【供应商】，进入大兴区政府采购系统登录首页，如图所示：
[image: ]
政府采购系统注册支持CA或一证通注册。
[bookmark: _Toc28699337]CA注册
电脑插上CA或一证通，点击登录下面的【新用户注册】按钮，系统识别CA用户信息，不用手填写单位名称，若没有识别出单位名称，请添加信任站点或重新安装CA驱动，具体操作步骤详见《大兴公共资源交易中心注册步骤》，进入系统用户注册界面，如图所示：
[image: ]

填写相应的用户信息，点击【注册】按钮，完成注册，如图所示：
[image: ]
点击页面中【马上登录完善信息】，进入新用户注册信息完善界面，将用户相应信息填写完毕，点击右下角【提交】按钮如图所示：
[image: ]
企业基本信息提交后，请等待企业审核人员审核企业信息审核通过后，可以登录系统进行项目操作。
如果核验通过的用户需要变更用户信息，先登录交易系统，点击右上角【注册登记管理系统】，如下图所示：
[image: ]
进入注册管理系统页面后，点击右下角的【变更】按钮，再点击【确认】按钮，页面的信息可以更改，修改完页面信息确认无误后，点击右下角【提交】按钮，提交后等待企业审核人员审核通过企业信息变更完成。
[bookmark: _Toc28684480]供应商指南
1. [bookmark: _Toc5718479][bookmark: _Toc527467590][bookmark: _Toc28684481]登录系统
浏览器输入网址（http://zfcg.daxing.net/zfcg）打开北京市大兴区政府采购交易系统网页，如下图：
[image: ]
插上CA登录北京市大兴区政府采购交易系统如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc527467591][bookmark: _Toc5718480][bookmark: _Toc28684482]投标报名
点击【我的投标】栏目中的【关注项目】节点，在【关注项目】节点会看到如下页面：
[image: ]
直接点击上方的【未关注项目】，此页面会显示出自己所有未报名的项目，找到自己想要报名的项目，点击【操作】按钮，也会进入的报名页面。 
在此页面投标人可以点击【预览公告】查看此项目公告中的一些内容，如需报名，输入此项目的联系人以及正确的联系电话，点击【关注并下载采购文件】按钮，报名成功。报名成功后点击左侧的【我的投标项目】节点，所关注的项目就会在【我的投标项目】中所看到。
[image: ]
[bookmark: _Toc28684483][bookmark: _Toc527467592][bookmark: _Toc5718481]采购（资格预审）文件下载
在【我的投标】栏目中点开【我的投标项目】节点，找到要下载采购（资格预审）文件的项目，点击项目后面的【操作】按钮，如下图：
[image: ]
进入到这个项目后，可以看到这个项目的采购（资格预审）文件，点击后面的【下载】按钮就可以下载采购（资格）文件，如下图所示：
[image: ]
注：如报名的是电子标，下载的文件应为GPZ格式，需要用投标编制工具打开并制作投标文件，详见附件6投标文件编制工具使用说明。
[bookmark: _Toc527467593][bookmark: _Toc28684484][bookmark: _Toc5718482]澄清与答疑（资审澄清与答疑）文件文件下载
在【我的投标】栏目中点开【我的投标项目】节点，找到下载澄清与答疑文件（资审澄清与答疑）的项目，点击项目后面的【操作】按钮，如下图：
[image: ]
进入到这个项目后，就可以看到这个项目的澄清与答疑（资审澄清与答疑）文件，点击后面的【下载】按钮就下载澄清与答疑（资审澄清与答疑）文件了。
[image: ]

[bookmark: _Toc10123749]投标(资审申请)文件上传
在【我的投标】栏目中点开【我的投标项目】节点，找到该项目，点击项目后面的【操作】按钮，进入到这个项目后，可以看到这个项目的要上传的投标（资审申请）文件，点击后面的【递交】按钮可以上传投标（资审申请）文件，如下图所示：
[image: ]
注：电子标文件需线上递交由投标编织工具生成格式为“GPT”的投标文件

[bookmark: _Toc28684485][bookmark: _Toc5718483][bookmark: _Toc527467595]更正公告查看下载
在【我的投标】栏目中点开【我的投标项目】节点，找到要更正公告的项目，点击项目后面的【操作】按钮，如下图：
[image: ]
进入到这个项目后，可以看到这个项目的更正公告，点击后面的【查看】按钮可以查看更正公告，点击下载就可以如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc28618411][bookmark: _Toc28684486][bookmark: _Toc28682219][bookmark: _Toc527467596][bookmark: _Toc5718484]查看资格审查结果
在【我的投标】栏目中点开【我的投标项目】节点，找到要查看资格审查结果的项目，点击项目后面的【操作】按钮，如下图：
[image: ]
进入到这个项目后，可以看到这个项目的资格审查结果，点击后面的【查看】按钮可以查看资格审查结果是否通过，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc28684487]查看评标进度
在【我的投标】栏目中点开【我的投标项目】节点，找到要查看评标进度的项目，点击项目后面的【操作】按钮，如下图：
[image: ]
进入到这个项目后，可以看到这个项目的评标结果，点击后面的【查看】按钮可以查看评标结果，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc527467597][bookmark: _Toc5718485][bookmark: _Toc28684488]查看中标公告
在【我的投标】栏目中点开【我的投标项目】节点，找到要查看中标结果的项目，点击项目后面的【操作】按钮，如下图：
[image: ]
进入到这个项目后，可以看到这个项目的中标结果，点击后面的【查看】按钮可以查看中标结果，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc527467598][bookmark: _Toc5718486][bookmark: _Toc28684489]查看中标/未中标通知书
在【我的投标】栏目中点开【我的投标项目】节点，找到要查看中标/未中标的项目，点击项目后面的【操作】按钮，如下图：
[image: ]
进入到这个项目后，可以看到这个项目的中标/未中标通知书，点击后面的【查看】按钮可以查看中标/未中标通知书，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _GoBack]
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