区公共资源交易平台政府采购交易系统
新用户注册流程详解
一、文档目的
本手册为区政府采购交易系统新用户注册绑锁流程详解，适用于采购代理机构、供应商（投标人）在区政府采购交易系统注册及绑定新的数字证书（CA锁），目的是培训用户熟悉系统注册、绑锁、解绑流程。
二、驱动下载
文档内全部驱动可在政府采购交易系统首页【下载中心→软件下载】中下载。地址：http://ggzyfw.bjdx.gov.cn/
驱动安装要求：
①关闭所有杀毒软件，例如：360安全卫士、360驱动助手等；
②以管理员身份运行安装驱动应用程序；
下载的驱动安装包解压后内容如下图：
[image: ]
文件类型为【应用程序】是需要安装的驱动，选择文件→右键→以管理员身份运行；
③使用IE浏览器（版本IE10以上）打开交易系统登录页面；
[image: ]④添加【受信任的站点】路径：IE标题栏最右侧→工具图标→Internet选项→安全→受信任站点→站点→添加；将http://zfcg.daxing.net/添加到受信任站点。
温馨提示：如出现插入CA锁网页未识别的情况，首先确认锁的类型是否为本平台通用类型（下载中心→文件下载→数字证书支持类型），按照锁的类型安装相对应CA驱动，其次按照驱动安装流程进行逐步排查找到原因，并按照步骤重新进行驱动的安装。
三、注册绑锁
企业第一次使用区公共资源交易中心门户网站，需要注册并绑锁。输入网址（ http://ggzyfw.bjdx.gov.cn/）进入北京市大兴区公共资源交易中心门户网站，如下图：
[image: ]

[image: ]
接下来点击新用户注册，完善基础信息；
温馨提示： 
1、 请使用CA数字证书进行注册，单位名称由CA数字证书读取生成；
2、 务必保证所填信息与单位信息一致，已注册过的企业请勿重复注册。
[image: ]
注册成功后需要在首次使用前使用账号及密码登录将企业注册信息根据实际情况完善，并根据企业注册要求上传附件：
[image: ]
四、用户新增绑锁
企业信息完善完成并通过审核后点击【CA管理】模块，进入CA管理界面。
[image: ]
插入需绑定的CA锁，点击[image: ]，对CA锁进行绑定。
[image: ]
五、更换CA锁
如需更换已绑定CA锁，需联系技术人员提供企业盖印公章的营业执照、法人身份证扫描件及经办人身份证扫描件，由技术人员对已绑定的CA锁进行解绑，然后用户通过系统注册时的账号和密码登录系统，绑定新锁。
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