



投标文件编制工具使用说明

[bookmark: _Toc24960571][bookmark: _GoBack]电子投标书编制工具
[bookmark: _Toc24960572][bookmark: _Toc24298710]新建投标文件
功能描述：
解析.GPZ格式的电子招标文件，录入投标文件名称，选择投标文件保存地址。
操作步骤：
[bookmark: _Hlk24387652]双击投标文件编制工具图标，启动电子投标书编制工具。
[image: ]
第1步: 点击【新建】，创建电子投标书。
[image: ]

【新建投标文件】



第2步: 点击【导入招标文件】，导入招标文件，并输入文件名称。
[image: ]
[bookmark: _Hlk24387732]【导入投标文件】
第三步：选择保存路径，对现有文件进行保存（建议保存在非系统目录，防止工具损坏或无法启动时已经制作保存的项目文件丢失），投标工具制作的投标文件格式.GTB7。
[image: ]

【文件另存为】


第四步:根据招标文件内标包配置选择标包，编写投标文件
[image: ]
[bookmark: _Toc24960573][bookmark: _Toc24298711]填写基本信息
功能描述：
[bookmark: _Hlk24388030]根据投标项目完善电子投标书基本信息。
操作步骤：
第1步: 点击【基本信息】，进入基本信息填写页，根据投标项目完善电子投标书基本信息。
[image: ]
【基本信息】
第2步: 点击【读取CA锁】，读取投标人锁信息。
注意：读取的锁必须和生成投标文件时使用的锁为同一把锁。
[image: ]
【读取锁信息】
[bookmark: _Toc24960574][bookmark: _Toc24298712]编制投标文件
功能描述：
编制《响应文件》及《开标一览表》。
操作步骤：
第1步: 点击【响应文件】，导入电子版响应文件
[image: ]

[bookmark: _Toc24298714][bookmark: _Toc24960576]签章
功能描述：
投标人填写完信息和上传完文件后才可以点击签章。
操作步骤：
投标人填写完信息和上传完文件后点击【签章】进入签章界面,签章界面可以使用单页签名或批量签名，签名需要使用锁密码签名。    [image: ]
【签章界面】
第1步: 插入投标人CA锁，点击【单页签章】或【批量签章】，选择需要盖哪个章。详见下图：
[image: ]
【选择签章内容】
第2步: 选择签章后，确定签章的位置后，输入CA锁的密码，签章完成。详见下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc24960577][bookmark: _Toc24298715]生成投标文件
功能描述：
全部完成签名后，即可以生成以“.GPT”为后缀的电子投标书。
操作步骤：
第1步: 插入CA锁， 
[image: ]
【生成电子投标书】
第2步: 输入锁密码
[image: ]

【输入锁密码】
[image: ]

【生成成功】
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